MARKTGEMEINDE HOHENRUPPERSDORF

' 2223 Hohenruppersdorf, Obere Hauptstralie 4
‘ Bezirk Ganserndorf — Niederdsterreich
\ Tel. 02574/8304, Fax 02574/8304-4

Hohenruppersdorf, im Juli 2024
STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Hohenruppersdorf beabsichtigt zum ehestmdglichen Zeitpunkt eine
freiwerdende Stelle am Standesamt/Verwaltung am Gemeindeamt Hohenruppersdorf zu besetzen.

Die Entlohnung erfolgt nach dem NO Vertragsbedienstetengesetz, Entlohnungsgruppe V,
Entlohnungsstufe 1. Bei Vorbeschaftigung in einem offentlichen Dienstverhaltnis erfolgt eine
entsprechende Einstufung gemaf den geleisteten Vordienstzeiten.

Es wird folgender Dienstposten hach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz
ausgeschrieben:
Vertragsbedienstete(r), Verwendungsgruppe V
mit einem Beschiftigungsausmaf von 40 Wochenstunden

Aufgabenbereich:
¢ Standesamts- und Staatsburgerschaftsverband
e Buchhaltung der Gemeinde

Anstellungserfordernis:
e O Staatsbirgerschaft oder EU-Staatsbiirgerschaft
o abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ahnliches
e gute PC Kenntnisse in MS Office, Kommunikations- u. Teamfahigkeit
e Prifung fur den Standesbeamtendienst und den Staatsbirgerschaftsdienst (ehestmdéglich)
e Dienstprufung (bzw. Bereitschaft diese innerhalb von 2 Jahren nachzuholen)
o Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung
o Ausgezeichnete Sprachkenntnisse (Deutsch) in Wort und Schrift
e Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern
e Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug, nicht alter als 3 Monate)
o arztliches Zeugnis (nicht alter als sechs Monate)

Ihre Bewerbung samt den entsprechenden Unterlagen und Nachweisen (Lebenslauf, Ausbildungs-
u. Dienstzeugnisse,...) sind bis spatestens 23.08.2024 an das Gemeindeamt Hohenruppersdorf,
Obere Hauptstraflie 4, 2223 Hohenruppersdorf oder per Mail an
gemeinde@hohenruppersdorf.gv.at mit dem Betreff ,Bewerbung” zu tbermitteln.

Gemal § 37 ff DSG werden lhre Daten ausschlieBlich zum Zwecke der Prifung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.
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