
MARKTGEMEINDE HOHENRUPPERSDORF
2223 Hohenruppersdorf, Obere Hauptstraße 4

Bezirk Gänserndorf- Niederösterreich
Tel. 02574/8304, Fax 02574/8304-4

Hohenruppersdorf, im Juli 2024

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Hohenruppersdorf beabsichtigt zum ehestmöglichen Zeitpunkt eine
freiwerdende Stelle am StandesamtA/en/valtung am Gemeindeamt Hohenruppersdorfzu besetzen.

Die Entiohnung erfolgt nach dem NO Vertragsbedienstetengesetz, Entlohnungsgruppe V,
Entiohnungsstufe 1. Bei Vorbeschäftigung in einem öffentlichen Dienstverhältnis erfolgt eine
entsprechende Einstufung gemäß den geleisteten Vordienstzeiten.

Es wird folgender Dienstposten nach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz

ausgeschrieben:

Vertragsbedienstete(r), Verwendungsgruppe V
mit einem Beschäftigungsausmaß von 40 Wochenstunden

Aufgabenbereich:

• Standesamts- und Staatsbürgerschaftsverband

• Buchhaitung der Gemeinde

Anstellungserfordernis:

• 0 Staatsbürgerschaft oder EU-Staatsbürgerschaft

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ähnliches

• gute PC Kenntnisse in MS Office, Kommunikations- u. Teamfähigkeit

• Prüfung für den Standesbeamtendienst und den Staatsbürgerschaftsdienst (ehestmöglich)
• Dienstprüfung (bzw. Bereitschaft diese innerhalb von 2 Jahren nachzuholen)

• Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung

• Ausgezeichnete Sprachkenntnisse (Deutsch) in Wort und Schrift

• Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern

• Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug, nicht älter als 3 Monate)

• ärztliches Zeugnis (nicht älter als sechs Monate)

Ihre Bewerbung samt den entsprechenden Unterlagen und Nachweisen (Lebenslauf, Ausbildungs-

u. Dienstzeugnisse,...) sind bis spätestens 23.08.2024 an das Gemeindeamt Hohenruppersdorf,

Obere Hauptstraße 4, 2223 Hohenruppersdorf oder per Mail an
aemeinde(3)hohenrupDersdorf.gv.at mit dem Betreff „Bewerbung" zu übermitteln.

Gemäß § 37 ff DSG werden Ihre Daten ausschließlich zum Zwecke der Prüfung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.
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