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eMail: marktgemeinde@ebenthal.at
www.ebenthal.at

STELLENAUSSCHREIBUNG
Gemeindeverwaltung 20 Stunden

Bei der Marktgemeinde Ebenthal gelangt der Dienstposten einer/eines Gemeindevertragsbediensteten in
Teilbeschaftigung (mit 20 Wochenstunden) ab 1. August 2022 zur Besetzung.

Die Anstellung und Entlohnung orientiert sich an den Bestimmungen des NO Gemeinde-Vertrags-
bedienstetengesetzes 1976, LGBI. 2420 in der geltenden Fassung. Das Dienstverhéltnis wird befristet auf

1 Jahr abgeschlossen. Im Anschluss ist die Ubernahme in ein unbefristetes Dienstverhéltnis vorgesehen. Die
Einstufung erfolgt im gesetzlichen Ausmal? entsprechend der anrechenbaren Vorbildung.

Anstellungserfordernisse:

e Osterreichische Staatsbirgerschaft oder EU-Birger

e Abschluss einer birokaufmannischen Ausbildung

e Organisationstalent, Einsatzfreude und Teamfahigkeit

e Allgemeine Tatigkeiten im Rahmen des Birgerservice

e FUhrung von Bauakten und Fristenverwaltung

e Anwendung spezieller Verwaltungsprogramme (ks Verfahren, GWR)

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Anwendungen

e Homepagebetreuung, Gemeindezeitung

e Bereitschaft zur Ausbildung und laufenden Weiterbildung

e Ablegung—soweit nicht bereits gegeben — der vorgeschriebenen Dienstprifung binnen drei Jahren
ab der Aufnahme

e Fihrerschein B

e Beimadnnlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Das Bewerbungsschreiben mit einem Lebenslauf samt Darstellung der bisherigen Tatigkeit und Kopien der
Schulabschluss- und Ausbildungszeugnisse sind ab sofort bis spatestens 15. April 2022 an die
Marktgemeinde Ebenthal, bevorzugt per E-Mail an marktgemeinde@ebenthal.at oder postalisch an
Marktgemeinde Ebenthal, Stillfriederstral3e 1, 2251 Ebenthal zu richten.
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~ Christoph Veit

BUrgermeister



