ZISTERSDORF

Stadtgemeinde Zistersdorf
HauptstraRe 12, 2225 Zistersdorf
stadtgemeinde@zistersdorf.gv.at

www.zistersdorf.at

Zeit fur Veranderung

Die Grofigemeinde Zistersdorf ist stets bestrebt, lhren Blrgerinnen eine optimale Betreuung zu bieten. So hat die
Stadt Zistersdorf mit ihren acht Katastralgemeinden eine Vielzahl an Aufgaben zu bewaltigen. Vom Meldewesen
bis hin zu komplexen Bautitigkeiten, von der Offentlichkeitsarbeit bis hin zur Wasserversorgung, sind unsere
Aufgabengebiete breit gestreut. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft
unserer schonen GroRRgemeinde.

Wir suchen ab sofort auf Teilzeit- Oder VO"ZEitbaSiS eine/n

Mitarbeiterin fiir das Rathaus - Finanzabteilung

Aufgabenbereich

esamtliche Verwaltungstatigkeiten im Bereich der Finanzabteilung
ekommunale Buchhaltung
ePersonalverrechnung

Sie zeichnet aus

eSchulausbildung (Abschluss einer mittleren oder héheren Schule)

eKaufmannisches und betriebswirtschaftliches Verstandnis

eGute EDV-Kenntnisse

esehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

eBereitschaft fir flexible Arbeitszeiten

eabsolute Genauigkeit, selbststandiges und verantwortungsbewusstes Handeln

eschnelle Auffassungsgabe, Einsatzbereitschaft, Team- und Kommunikationsfahigkeit
eEngagement und Eigeninitiative

eQsterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EU/EWR-Biirger/in

escinwandfreier Leumund

ebei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Préasenz- oder Zivildienst (falls keine Befreiung vorliegt)
ebei engerer Auswahl (nach dem Bewerbungsgesprach) arztliches Attest und Strafregisterauszug

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in der Verwaltung der GroRgemeinde Zistersdorf, die
sich durch kollegiale und offene Atmosphadre auszeichnet. Sie profitieren von der Erfahrung unserer
Mitarbeiterinnen und der Weiterbildungsmoglichkeiten im Rahmen der Kommunalakademie Niederdsterreich,
uvm.

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich bis spatestens 28. Februar 2022 schriftlich samt Unterlagen
(Lebenslauf  mit  Foto, Ausbhildungs- und Dienstzeugnisse) per Post oder per E-Mail an
stadtgemeinde@zistersdorf.gv.at. Gerne konnen die Bewerbungsunterlagen auch direkt bei uns im Rathaus
(HauptstraBe 12) abgegeben werden.

Die Anstellung erfolgt nach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz. Vorrangig ist der Einsatz im Bereich
der Finanzabteilung. Der Wechsel in andere Verwaltungsbereiche ist in Folge nicht ausgeschlossen. Die
Gemeindedienstprifung ist innerhalb von 3 Jahren abzulegen.
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