Marktgemeinde Bad Pirawarth

2222 Bad Pirawarth, Prof. Knesl-Platz 1, Bez. Gdnserndorf

Tel.: 02574/2340 Fax: 02574/2340-9
Email: gemeinde@badpirawarth.gv.at
Internet: www.badpirawarth.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Bad Pirawarth schreibt folgenden Dienstposten im Ausmal von 25 Wochenstunden
offentlich zur Besetzung aus:

Sachbearbeiterin fiir Personal- und Buchhaltungsabteilung

Aufgaben u.a.:

Vornahme von Buchungen in der Finanzverwaltung der Gemeinde
Vertretungstatigkeiten im Gemeindeverwaltungsteam

Personal- und Lohnverrechnung

Dienstzeiterfassungen

Organisation von Vertretungsdiensten

Anforderungsprofil:

osterreichische Staatsbhiirgerschaft bzw. Staatshiirgerschaft eines EU-Mitgliedsstaates
Einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung, nicht dlter als 3 Monate)

Berufserfahrung hinsichtlich Personalverrechnung oder Buchhaltung

Gute EDV-Anwenderkenntnisse, inshesondere MS-Office

Hohe Leistungsbereitschaft, Zuverldssigkeit, Belastbarkeit, Serviceorientiertheit im Umgang mit
Biirgern

Flexibilitat, Genauigkeit und Selbstandigkeit

Gute Auffassungs- und Wahrnehmungsfahigkeit

Bereitschaft zu Fortbildungen und Mehrleistungen

Teamfahigkeit

bei médnnlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz-/Zivildienst (sofern die gesundheitliche Eignung
gegeben war)

Wir bieten:

Die Entlohnung erfolgt grundsitzlich entsprechend den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG), LGBL. 2420 in der derzeit geltenden Fassung,.
Dienstheginn ehestmdglich

Schriftliche Bewerbungen samtdenentsprechenden Unterlagen und Nachweisen (Lebenslauf, Foto
Urkunden, Zeugnisse, Staatshiirgerschaftsnachweis) sind bis spadtestens 11.02.2022 an das Gemeindeamt
Bad Pirawarth, Prof. Knesl-Platz 1,2222 Bad Pirawarth oder per Mail an gemeinde@badpirawarth.gv.at zu
Ubermitteln.




