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Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde Schonkirchen-Reyersdorf gelangt der Dienstposten eines(r)

Vertragsbediensteten

zur Besetzung. Das BeschiftigungsausmaR umfasst 20 oder 40 Wochenstunden. Dienstantritt
ab sofort maglich.

lhr Aufgabengebiet:
o Buchhaltung, Abgaben-, Steuern- und Gebiihrenhaushalt
e Ansprechpartnerin fiir Birgermeister, Gemeindefunktionare und Bevolkerung
o Telefondienst und Mitarbeit im Blirgerservice

lhr Anforderungsprofil:

e Sie verfiigen Uber eine kaufménnische oder allgemeinbildende (AHS) Ausbildung
und /oder haben einschligige Berufserfahrung

e Sie arbeiten genau, strukturiert, selbstandig und sind kommunikationsstark

e Dienstpriifung bzw. Bereitschaft zum Abschluss von erforderlichen Dienstpriifungen und
Weiterbildung in fachlichen und persénlichen Bereichen

e Sieverfiigen iiber gute Kenntnisse in MS-Office, Internet und EDV.

e Sie sind flexibel, haben eine ausgezeichnete Ausdrucksweise in Deutsch, kompetentes
selbstsicheres Auftreten und Organisationsfahigkeit.

e Flihrerschein B

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirgerschaft eines EU-Mitgliedsstaates

e Bei Minnern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Wir bieten Ihnen:

e Eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem zukunftsorientierten
Umfeld

o Ablegung der Gemeindedienstpriifung

e Angemessene und leistungsorientierte Entlohnung gemiR den Bestimmungen des
NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG), LGBI. 2420 in der geltenden
Fassung (vorerst befristet auf die Dauer von 6 Monaten, wird bei zufriedenstellender
Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verldngert).

Ihre aussagekraftige schriftliche Bewerbung richten Sie unter Beischluss eines Lebenslaufes,
Nachweis der Staatsbiirgerschaft, Ausbildungs- und Dienstzeugnisse, sowie lhrer
Qualifikationsnachweise bis spatestens 19. Feburar 2021 an die Marktgemeinde, Schulstrale 2,
2241 Schénkirchen-Reyersdorf, E-Mail: marktgemeinde@schoenkirchen-reyersdorf.gv.at.

Bei engerer Auswahl sind ein Strafregisterauszug und ein amtsdrztliches Zeugnis nachzureichen.

Schénkirchen-Reyersdorf, 02.02.2021

Angeschlagen am: 0 2. l‘E?D. 2021

Abgenommen am:




