MARKTGEMEINDE GROSS-SCHWEINBARTH

2221 GroB-Schweinbarth Hauptplatz 1
Tel. 02289/2302 Fax 02289/23024

E-Mail gemeinde@gross-schweinbarth.gv.at www.gross-schweinbarth.at

Bei der Marktgemeinde GroB-Schweinbarth wird die Stelle eines (einer)

VERTRAGSBEDIENSTETEN
fiir Rechnungswesen

ausgeschrieben.

BeschiftigungsausmafB: 40 Wochenstunden
Dienstantritt: ab sofort

Aufgabengebiet:
e Buchhaltung (tagliche Buchungen, Zahlungsverkehrsabwicklung, Steuerzahlungen)
e Abgabenvorschreibung (Kanal- und Wassergebtihren, Anschlussabgaben)
e Lohnverrechnung
e Mitarbeit im Blrgerservice

Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene fachspezifische Ausbildung

e Gute Kenntnisse von K5 Finanz- und Kundenbuchhaltung und K5 Verfahren

o Abgelegte Dienstprifung (von Vorteil, keine Voraussetzung), Bereitschaft zur
Weiterbildung in fachlichen Bereichen

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office Anwendungen)

e Personliche Eignung, soziale Kompetenz, Kommunikations- und Teamfahigkeit,
Genauigkeit, Verlasslichkeit, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitat, Selbstandigkeit

o Osterr. Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirgerschaft eines EU-Mitgliedsstaates

e Flhrerschein Klasse B

e Bei Mannern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-Vertragsbediensteten-
gesetzes 1976 (GVBG) in der geltenden Fassung, befristet flir 2 Jahre als Karenzvertretung.
Die Einstufung bzw. Entlohnung erfolgt im gesetzlichen AusmaB entsprechend der
anrechenbaren Vorbildung.

Bewerbungen sind bis spatestens 17.01.2021 per Post oder via E-Mail beim Gemeindeamt
GroB-Schweinbarth, z.H. Birgermeisterin Mag. Marianne Rickl-List (m.rickl-list@gross-
schweinbarth.gv.at), unter Vorlage folgender Unterlagen einzubringen:

e Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf

e Nachweise Uber Ausbildung und bisherige Tatigkeit, Dienstzeugnisse

o Nachweis der Staatsbiirgerschaft (Osterreich oder EU-Staatsbiirgerschaft)

e Nur bei engerer Auswahl: Strafregisterauszug und amtsarztliches Zeugnis
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